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Mapa do Site
Este € 0o mapa do site. Aqui € possivel visualizar todo o conteudo criado.
% Pagina Inicial 4
¥ Municipio - Governo { Transparéncia
= Moticias } Portal do Cidadio “o Turismo
L Contato

1 - Para comecar a criar conteudo clique em ‘Criar Conteudo’.




Esta é a pagina que abre ao
clicar em ‘Criar Conteudo'.

Aqui sao preenchidas as
informacdes basicas do

Contel:IdO que Seré Crlado (Tl,tulol[!adus Basicos

e Localizacao).

Abaixo aparecem os TIPOS DE
CONTEUDO disponiveis.

Nas proximas paginas vamos
aprender como utilizar cada tipo
de conteudo, um de cada vez.

Portais Municipais

Portal Pessoas GPMA Conflguracdes Prefeitura Municipal de Laurc Muller

& Pagina Inicial i Municipio | Governo | Transpardncia = Hoticias o) Portal do Cidaddo @y Turismo '.‘_‘ Contato

s Criar Conteudo
Partal = Crnar Conteudo

Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizagao Basica [ ——
Informagoes Basicas
Titulo *
LD(HliIal;iD . Sebazannar
Selecione o Tipo de Conteudo
Basicos
>N i % 1
Papina Basica Diretdria Aganda Link Pagina Livra
Hotute
Transparéncia
- &

a\

Licitag bes

an e

Contas Pablicas Concursas

Gowearmo
%
&7
AN

Legislacia

Tades os campas marcados com ™ sdo de preenchimanta ebrigataro.
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s Pagina Inicial .| Municipio | Governo __| Transparéncia _* Moticias __| Portal do Cidadao Q, Turismao L: Contato

&= Criar Conteudo
Portal = Criar Conteudo
Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizacao Basica Mavangar |

I Dados Basicos InformagéGes Basicas

2 - Escreva o titulo da pagina que sera criada.

Titulo *

Sempre que for criar uma pagina € necessario indicar a localizacao, ou seja,
informar onde essa nova pagina ira aparecer.

3 - Cligue no botéo ‘Selecionar’ para escolher em qual menu a pagina deve ser criada.



Selecione uma localizagao x

Selecione um local para sua pagina

Local:

n -

* Pagina Inicial

Vv 4 - Cligue no menu onde deseja criar
S HEER a pagina e depois cligue em

‘Selecionar’.
_-J Governo

{ s ]
.4 Transparencia

Obs.: Nao utilize os menus:
‘Noticias’, ‘Turismo’ e ‘Contato’.

a-i'. h.- :
I Portal do Cidadao
:}J T

r
ki il —

Selecionar
e
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Ny Pagina Inicial __|:' Municipio __i;' Governo __.f Tranzparéncia _* MNoticias ___,;' Portal do Cidadao “1) Turismo L: Contato

s Criar Conteudo

Portal = Criar Conteudo

Selecione o Tipo de Contetido e a Localizacdo Basica 6 - Cligue em ‘Avancar’. .
I Dados Basicos Informagdes Basicas
Titulo * |Fagina Basica
Localizacdo * Municipio Selecionar .

Selecione o Tipo de Conteudo

5 - Cligue em ‘Pagina Basica'.

Basicos

| \&= @D |!|

Péagina Basica Ciretorio Agenda Link Pagina Livre

"

Hotsite

Transparéncia



|4 Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pagina Basica

Pﬂrginﬂ Béﬂiﬂa x Excluir | H_Sa]va.r

Informagdes Bdsicas
7 - Verifique se o titulo permanece o mesmo digitado anteriormente.

Galeria de Fotos

Titulo * QF'égina Basica
Galeria de Videos | Bt |

. . N — R
terar o btulo do menu, chgue em Upcoes de Pubbcacan.

haleria de Arqui |
glena de Arquivos Palavras-chave |

8 - Insira algumas palavras-chave para facilitar a busca desta pagina no futuro.
Resumo | 0 de 2500

Galeria de Audios

Mapa

B

Imagem Principal _ _ _ o _
9 - Cligue em ‘Nova Imagem’ para inserir a imagem principal da pagina.

m_m_'wﬁwr'l 7S Exclu ':;] ‘

Legenda [ |

Créditos | |

Palavras-chave




Esta € a janela que abre para selecao de imagens.
E possivel utilizar imagens ja carregadas em outras
paginas ou obter do computador.

Banco de Imagens

eam Imagens | <. Obter do computador 10 |

o Enviar Imagens | 11

10 - Para adicionar imagens do computador, cliqgue em ‘Obter do computador’.
11 - Cligue em ‘Enviar Imagens’ para selecionar as imagens do computador.

m

Imagens Selecionadas

nﬁeleclﬂnarlmauem b

| ¥




e,
@U1| # Bibliotecas » Imagens » Amostras de Imagens - | H-| Pesquisar Amostros de Imagens Pl
Organizar = MNowva pasta =« [ l@
.

" Favoritos

& Downloads

L -
=l Locais

4 Biblictecas
__|P Documentos
=/ Imagens
.J“r Musicas

B Videos

B Computador

Bl Arca de Trabalhol

m

ﬂ. Disco Local (C:)

¥ Comunicacao [\' =

MNome:

Biblioteca Imagens

Amaostras de Imagens

Tulipas

Crisantemo Deserto Haorténsia

12 - Escolha a imagem e clique em ‘Abrir’,

Organizar por:  Pasta ™

Farol Pinguins

Arguivos personalizados b |

| Cancelar |




Banco de Imagens ~
u Imagens > Obter do computador

e Enwviar Imagens

Aguarde a imagem carregar complemente até aparecer na barra abaixo.

m

Imagens Selecionadas

ii@ et 13 - Ap6s a imagem ser carregada, clique em ‘Selecionar Imagem'.

‘| 11




Imagem Principal
14 - Preencha os campos ‘Legenda, Creditos e Palavras-chave.

.i-l‘lmra Imagem ,?'{ Excluir
Legenda Agua-iva

Créditos Fulano de Tal

Palavras-chave Agua-viva,

Alinhamento da Imagem

15 - Selecione o Alinhamento da Imagem.
Recomendamos utilizar sempre o
alinhamento a Direita para melhor visualizacao.

e
o
Iy

Esquerda Centro



O campo ‘Conteudo’ € utilizado para criacao de textos, planilhas, etc..
Este campo oferece um editor de textos e de planilhas para auxiliar na criacéo do conteudo.

Conteudo

= ||:i= i=|| Tamanho ||| 2= £=]| SR N R ) ?.i'}-[
g | [ye— | JRE |2 _‘Eﬁ!iﬂiz H’liﬂil 1

‘B T ap =

= |

16 - Escreva o conteudo (néo copie e cole de outros sistemas para
gue n&o ocorram problemas de formatacé&o).

Enderego: p ‘é
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Esta € a pagina com as informacdes B oo [rbane | 99| et et i L i
preenCh |daS . E possivel al nda’ acresce ntar > Pagina Inlcial __f Municiga i Givarna _j Trantparincle Haoticias i Partst da Cidadin By Tutimo 'l Cantate

= Galerla de FOtOS; Portal = Mumiciple = Pagine Basica

Pagina Basica P 1] b e

- Galeria de Videos; .
= Galerla de Aqu”VOS’ tnformagoes Bdsicas

- Galeria de Audios el
e configurar um Mapa de localizacéo. G d i

Patarras-chve Pagina basica. homa, micio

Resumo 0 dw 2500

Nas proximas paginas serao configuradas *
cada galeria e 0 mapa.

imagem Principal

Lagmrds -]
Craditos Fulano os Tal
Failaret 5 ¢ i SgUE T
Canteida
B J & EBAWE (S Toew r B = an) X da AR
o =R T R
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~ Fagina Inicial __-j Municipio __,’ Governo __," Transparéncia ____;l Moticias __j Portal do Cidadao Q} Tursma L: Contato

|+ Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pigina Basica
Pag.ina BaSica ﬁ Exaluir | B Salwar

Dados Basicos Cnnffgura(_r‘ﬁes

I Galeria de Fotos

E:-cil:n'rgaler‘iadeimagensnapégina 17 - Cligue em ‘Exibir galeria de imagens na pagina’.

Galeria de Videaos

Galeria de Arguivos Galeria de Fotos

Galeria de Audios

Mome da Galeria ® Galeria de Fotos
Mapa

@ oo macens | 118 - Cligue em ‘Adicionar Imagens’ e repita os passos (10 atg 15).

Todos o= campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.
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i Portal Pessoas GPM Configuragdes Prefeitura Municipal de Lauro Muller
? Pagina Inicial | '_j Municipio | ‘_j Governo ‘__j Transparéncia " Maoticias ‘_J Portal do Cidadao % Turismo m Contato

% Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pagina Basica
Pagina Basica X Exciuir Salvar
Dados Basicos Configuragoes

Galeria de Fotos ] L . .
Eﬂhirgaleﬁadew‘dens napagna | 19 - Cliqgue em ‘EXxibir’ galeria de videos na pagina.

Galeria de Videos

Galeria de Arquivos Galeria de Videos

Galeria de Audios

Home da Galeria * Galeria de Videos

Mapa

Endereco do YouTube | | M J

20 - Copie a URL do video no Youtube, cole no espaco acima cligue em ‘Adicionar’.

Todos o= campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatario.
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i Portal Pessoas GEM Configuracdes Prefeitura Municipal de Lauro Muller

-y Pagina Inicial __," Municipio __," Governo _J" Transparéncia & Noticias d_,:' Fortal do Cidadao :ﬁ Turisma L: Contato

| d= Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pagina Basica
Pagina Basica

Dados Basicos Cnnﬁgura;ﬁes

Galeria de Fotos

I ] Exibir galeria de videos na pagina
Galeria de Videos

Galeria de Arquivos Galeria de Videos

Galeria de Audios

Mome da Galeria * aleria de Videos
Mapa

21 - Verifique o titulo do video (mesmo titulo que esta no YouTube).

Endereco do YouTube ['ﬁ.ﬂ.diciunar [ J

.-?( Excluir

Titulo
I
SIDMS - Sistema de Indicadores ¢

Descrican

22 - Escreva uma descricdo para o video.
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? Pagina Inicial | J Municipio | ‘_j Gaverno '_j Transparéncia L_} Maticias ‘_j Portal do Cidadéo % Turisma m Contato

|4 Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pagina Basica
Pagina Basica Egﬂ.w | B saivar
Na galeria de arquivos vocé pode disponibilizar arquivos para download.

Dados Basicos Configura ;EES

Galeria de Fotos

Exibir galeria de arquives na pagina 19 - Clique em ‘EXibir’ galeria de arquivos na pagina.
Galeria de Videos

I Galeria de Arquivos Galeria de Arquivos

Galeria de Audios

Nome da Galeria * |Ga|eria de Arguivos

Mapa

B 20 - Clique em ‘Inserir Arquivos’. J

Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.




.
€ Abrir

|_ . |-..
@Dv|ﬁ » Bibliotecas » Videos » - |~H~|| Pesguizar Videos

ol
Organizar = MNowva pasta =+ [ @
I Favoritos — Biblioteca Videos 5
: ; : rgamizar por:  Pasta *

Bl Area de Trabalho Inclui: 2 locais

@ Downloads _

“L';:_[ Locais 22 I

i = et

4 Biblictecas

@ Documentos

"_____'..-5-.:.

=/ Imagens Amostras de Paszos para
| = Videos publicacdo \
| B Computador 21 - Selecione o arquivo que deseja disponibilizar

&L Disco Local () para download e clique em ‘Abrir’.

L® Comunicacao (\\ ™

Nome: Paszos para publicagdo v | Todos os arquivos o |

s [N
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5 Pagina Inicial __l:' Municipio __1" Governo __,f Tranzparéncia % MNoticias _J' Portal do Cidadao Q; Turismo L: Contato

| Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pagina Basica
Pag.ina Baﬁica H Excluir E’! Salvar |

Dados Basicos Ennﬁguragﬁes

3aleria de Fotos
[T Exdbir galeria de arguivos na pagina

Galeria de Videaos

I Galeria de Arquivos Galeria de Arquivos

Galeria de Audios

Nome da Galeria * Galeria de Arquivos
Mapa

I—. Inserir Arquivos |
e i !

-iﬂifa\ ?{ Exaluir

J
S

/idobal  Data de Criagio 03/07/2013

Legenda Passaos para publicagdo

22 - Verifigue a legenda (nome) do arquivo.

Todos os campos marcados com * sdo0 de preenchimento obrigatdriao.
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? Pagina Inicial | ‘_j! Municipio | ‘_j Governo .__j Transparéncia ! Moticias uf Portal do Cidadio % Turismao m Contato

|4 Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pagina Basica

Pagina Basica X Exciuir | 1 saivar
Dados Basicos Configuragoes
Galeria de Fotos

Eﬁhi,gal&n-a de sudics mapiana | 23 - Cligue em ‘Exibir’ galeria de arquivos na pagina.
Galeria de Videos

Galeria de Arquivos Galeria de Audios

I Galeria de Audios
Mome da Galeria * Galeria de Audios

Mapa

24 - Clique em ‘Inserir Audios’. )

Todos os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.




| @ Abrir ==

m—

@Uv| .. » Bibliotecas » Musicas » Amostra de Musica - |~H~ | | Pesguisar Amostra de Musica 9 |
Organizar = MNowva pasta B= = [ l@
o Fa1:rcrr|tus 1 Blb“DtECa .MUSIEES Organizar por:  Pasta ™

Bl Area de Trabalho Amaostra de Musica
% Downloads Klisirie s
‘:f:_'_', Locais
" = &| Kalimba Mr. Sc
" Bibliotecas |4 | Maid with the Flaxen Hair Hirhag
@ Documentos | 9] Sleep Away Bob A
= Imagens

" J"l Musicas

B Videos
25 - Selecione o arquivo (.mp3) e cliqgue em abrir.

| 1™ Computador

ﬂ Disco Local (C:)

¥ Comunicacao (\\ = 4 | m | b

Nome: Sleep Away + | Todos os arquivos b |

Abrir i'r | Cancelar |
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5 Pagina Inicial __r" Municipio __f. Governo __.i' Transparéncia & Hotcias d_," Fortal do CGidadao :h Turismo L: Contato

| Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pagina Bisica

Pag'ina Basica K Exciuir tﬂ Salvar |
Dados Basicos fnnf}'guragﬁgs
aleria de Fotos
] Exibir galeria de audios na pagina
Galeria de Videos

Galeria de Arquivos Galeria de Audios

I Galera de Audios

Home da Galeria * Zaleria de Audios
Mapa

ﬂ Inserir Audios I J

ﬁ Excluir
‘ Data de Criacdo 04/07/2013

26 - Verifigue a legenda.

Legenda Sleep Away

Todos os campos marcados com * sdo de oreenchimento obrgatorio.
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5 Pagina Inicial __," Municipio __-," Governo __-; Transparéncia % Moticias __,l' FPortal do Cidadao 5-,,:3, Turismao L'; Contato

| o Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Pagina Basica
Pagina Basica X Exciuir

29 - Cligue em ‘Salvar’.

Dados Basicos (_‘gnﬁguragﬁes

Galeria de Fotos
Eﬁhirmapanapasna 27 - Cligue em ‘Exibir mapa na pagina’.

Galeria de Yideos

Galeria de Arguivos Mapa o . - )
28 - Digite o endereco conforme orientagcao abaixo.

Galera de Audios . Qﬂuscar no Mapa |

I Mapa

Latitude: -14.235004 Longitude: -51.52528

|_lapa | satéite | _Hibrido |
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Y Pagina Inicial __l:' Municipio __-j Governo __j Transparéncia % MNoticias __,;' Portal do Cidadao ah», Turismo L'; Contato

s Criar Conteudo

Portal = Criar Conteudo 30 - Cliqgue em ‘Criar Conteudo'.
Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizacao Basica
IDad':'f* Basicos Informagdes Basicas 34 - Clique em "Avancar’.

31 - Digite o titulo.

Titulo *

32 - Selecione a localizacéo.

Localizacdo * Selecionar

Selecione o Tipo de Conteudo

felinen 33 - Escolha ‘Diretorio’.
1
| | \ i I |
Pagina Basica Ciretoria Agenda Link Pagina Livre
Hotsite

Transparéncia
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- Pagina Inicial __r" Municipio __-1." Governo __j Tranzparéncia % Noticias __,;' Portal do Cidadao Q, Turizmao L: Contato

| e Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Diretorio = Op¢oes de Publicagio

Diretorio 36 - Cligue em salvar.  Elsava
I Dados Basicos Fub!ir:ag&n . _
35 - Cligue em ‘Publicado’.
Historico
[l Publicada [ Agendar Publicacio
Menu

¥ Exibe Mo Menu Superior

Titulo do Menu * Diretario
Localizagao
Localizacao * Municipio = adesions

Todos oz campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.
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iy Pagina Inicial __r" Municipio __1:' Governo _J“ Transparéncia _* Moticias _'_1;' Fortal do Cidadao u'}j Turismo L: Contato

: ; - s Criar Conteudo
37 - Clique em Criar Conteudo.

Portal = Criar Conteudo

Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizacao Basica _Wavanga: |
I P Informagoes Basicas 41 - Clique em Avancar.
Titulo * 38 - Digite o titulo.
Lbeattziicha™ 39 - Escolha a localizagéo. _selecionar |

Selecione o Tipo de Conteudo

Basicos 40 - Selecione Agenda.

1
Lk #

S q

Pagina Basica Ciretorio Agenda Link Pagina Livre

"

Hotsite

Transparéncia
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? Pagina Inicial | ._j Municipio | J Governo J Transparéncia L.‘} Moticias J Portal do Cidadao % Turismao m Contato

| Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Agenda do Municipio = Cadastro

Nova Agenda 7X Excluir | ﬂ Salvar |

Inad.;.s Basicos B dos: Blsiai 44 - Clique em salvar.
42 - Verifigue o nome da agenda.
Nome * |ﬁtgenda do Municipio |
Exibicio Padrio * ' Semanal -]

43 - Escolha a exibicdo da agenda (semanal ou mensal).
Agendas Exibidas

Sessdes da Camara

Todos os campos marcados com * sdao de preenchimento obrigatorio.
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Portais Municipais

&=+ Portal Pessoas GPM Configuragdes Pi‘ﬂfﬂ‘ifm Municipal de Lauro Muller

? Pagina Inicial | -J Municipio | ‘_j Governo J Tranzparencia L:} Moticias J Portal do Cidadao % Turismo m Contato
|4 Criar Conteudo |

45 - Cligue em Publicar.

Portal = Municipio = Agenda do Municipio = Cadastro
Agenda do Municipio

Dados Basicas
Sucesso no cadasiro

Histori P
nee Dados Basicos

Nome * Ehgenda do Municipio |
Exibigo Padréo * | Semanal
Agendas Exibidas

Sessdes da Camara ||

Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatario.
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o Faortal Pessoas GPM Configuracdes

Y Pagina Inicial | Municipio § Governo | Transparéncia _* Noticias

Portal = Municipio = Agenda do Municipic = Opcbes de Publicagio
Agenda do Municipio

I Dados Basicos Pubi‘icag&n
46 - Cligue em Publicado.
Historico
Publicada [l Agendar Publicacao
Menu

V| Exibe Mo Menu Superior

Titulo do Menu * Agenda do Municipio
Localizagao
Localizagéo * Municipio =

Todos o= campos marcados com * sao de preenchimento obrigatoro.

d_,;' Portal do Cidadao

Prefeitura Municipal de Lauro Muller

:é} Turismo L:: Contato

| Criar Conteudo |

Editar Conteddo Ej Salvar |

47 - Cligue em salvar.

Selecionar
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5 Pagina Inicial __," Municipio __r" Governo __.i' Transparéncia % Moticias d_,:' Portal do Cidadao :‘;) Turizmo L:: Contato

| s Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Agenda do Municipio = Opgoes de Publicagio

Agenda do Municipio 48 - Cligue em Editar Conteldo. _esisr coneido | [ saivar |

I Dados Basicos

Opcoes de Publicacao salve com sucesso!
Histarico Publicagao
¥ Ppublicado [ Agendar Publicacao
Menu
[¥]  Exibe Mo Menu Superior
Titulo do Menu * Agenda do Municipio
Localizagao
Localizagdo * Municipio = Selecionar

Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatario.
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& Portal  Pessoss  GPM  Confisuraches Prefeitura Municipal de Lauro Muller

"? Pagina Inicial | J Municipio | ‘j Governo J Transparéncia 'i} Maoticias ._j Portal do Cidadao % Turisma

Portal = Municipio = Agenda do Municipio = Listagem de ltem 49 - Clique em Novo Item.

Listagem da Agenda da Camara W

Oregisre  [SHTTRIMIEY por pésina

Menhum registre encontrado.

0 registro Exibir 10 [=[ i




so Portal Fessoas GPM Configuracdes Prefeitura Municipal de Lauro Muller

'y Pagina Inicial ,J' Municipio _J Governo o Transparéncia 2 Moticias .t Portal do Cidad3do Q, Turismo Lt Contato

i"i' Criar Conteuwdo |

Portal = Municipio = Agenda do Municipio = Cadastro de Item

Novo ltem Agenda i Woltar para Listagem | ¥ Howvo item | ﬂ Salvar |

IDa:ic-s Basicos Dados Basicos 53 - Cllque em Salvar

Galeria de Fotos

@ mmicace | D0 - Selecionar Publicado.

Galeria de Videos
e Titulo * Festa da Tainha
eria de Arguivas
Vo Daka tnicio 06/07/2013 -
2 ; . . 118:00 - I 0
Obs.: E possivel inserir "o 18 . 51 - Preencher as informacoes
galerias de fotos, i 0710712013 =
videos e arquivos,
além de mapa. Hora Fim e
. de diivid Local (Centro de Eventos
0 caso de duvidas
veja 0s passos 17 a 29.
Detalhes
B J M ESESSE == Tamarho T *ﬁ X% dn 28 3 de| 305
B ; ; G2 | 9 et (| &2

52 - Escrever os detalhes do evento/compromisso.

Enderego: p
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% Pagina Inicial | Municipia } Governo | Transparéncia & Moticias

Portal = Criar Conteudo
Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizacao Basica

I Dados Basicos Informagdes Bdsicas

Titulo *

55 - Digite o titulo.

Localizacdo *

56 - Escolha a localizacao.

Selecione o Tipo de Conteudo

57 - Selecione Link.

Basicos

Pégina Basica Diretorio Link

Transparéncia

1

G =

Contas Publicas

o}

Concursos Licitacdes

_..1" Portal do Cidadéao

Prefeitura Municipal de Lauro Muller
Q, Turismo L; Contato

o= Criar Conteudo

54 - Criar Conteudo.
. wﬂvangar_.

58 - Clique em Avancar.

Selecionar
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i Portal Pessoas GPM Configuracdes Prefeitura Municipal de Lauro Muller
? Pagina Inicial | .J Municipio | ‘_j Governo J Transparéncia L:l Moticias J Portal do Cidadao % Turismo m Contato

| Criar Contsudo |

Portal = Municipio = Link

Link Link 62 - Publicar. @pusicsr| X escisic| Fsavar

61 - Salvar.

I Dados Basicos Informagdes Bdsicas

Titulo

—~

O titulo pode ser alterado nas apcdes de publicacan.

URL * Ihttp: fiwww fecam org brfhomefindex php 50 - Copie a URL. |

Abrir link * | Mesma pagina com cabecalh

60 - Selecione ‘Mesma pagina com cabecalho’.

Todos oz campos marcados com * =40 de preenchimento obrigatario.
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? Pagina Inicial | ._j Municipia | J Governo ‘_j Transparéncia f,,_,:’ Hoticias ‘_j Portal do Cidadao % Turisma m Contato

[-i- Criar Conteudo |

Portal = Municipio = Link = Op¢ées de Publicacio

Link Editar Conteiido Q&ﬂi.. var

I Dados Basicos Fubfica;ﬁa
63 - Selecione Publicado.
Hiztarico
Publicado (] Agendar Publicacao
Menu

Exibe Mo Menu Superior

Titulo do Menu * Link
Este tfulo sera utlizado em todos os menus do site,
Localizagdo

Localizacdo * Municipio > l Seiesionat

Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatoro.
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Ny Pagina Inicial __," Municipio __1." Governo _J’ Tranzparéncia % Moticias _..1;' Portal do Cidadao ‘1) Turizmo L: Contato

e Criar Conteudo

Portal = Criar Conteudo 64 - Criar conteudo.
Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizacao Basica mavancar |
= i 68 - Cligue em Avancar.
Dados Basicos Informagdes Bdsicas
Titulo * Contas Publicas 65 - Digite 0 titulo.
Localizagdo * Transparéncia 66 - Escolha a localizacéo. Seleninnas

Selecione o Tipe de Conteudo

Basicos

Pagina Basica Ciretorio Link
Transparéncia 7 - Selecione Contas Publicas.

= o A

Contas Publicas Concursos Licitacdes
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? Pagina Inicial J Municipio ‘_j Governo | ‘_j Transparéncia > Noticias ‘_j Portal do Cidadio Eh Turismo m Contato

% Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Contas Publicas =

Estrutura das Contas - 2013

201
O O ey ey ey

Relatério da Gestdo Fiscal (LRF)

Anexo | - Demons. da Despesa com Pessoal 0 e
Anexo YV - Demons. da Disponibilidade de Caixa 0 -
Anexo V| - Demons. dos Restos a Pagar 0 &
Anexo VIl - Demons. Simplificado do Relatorio de Gestio Fiscal o -
Balancetes (mensal) 0 &
Balango Geral (anual) 0 by
Contratos 0 &
Compras 0 b
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? Pagina Inicial ._j Municipio ‘_j Governo | .__j Transparéncia ! Naoticias ‘_'j Portal do Cidadao % Turismo m Contato

| Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Contas Puablicas = Detalhes

Anexo | - Demons. da Despesa com Pessoal - 2013 {givoltar para Estrutura
2013
1° Quadrimestre 70 - Clique em gerenciar arquivos.

Aviso do sistema informando que a publicacdo deste periodo esta atrasada.

Publicacdo para este periodo esta atrasada

2° Quadrimestre

!E“ Gerenciar arguivos |

3° Quadrimestre
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Fu Fou = 4 i . = iy . Fari ;I, - ' e . '
% Pagina Inicial ._j Municipio ‘_j overno | ‘_j Transparéncia | & Moticias ‘__f Fortal do Cidadao % Turismo ‘h Contato

% Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Contas Publicas = Gerenciar Pericdo

Gerenciar Arquivos - Anexo | - Demons. da Despesa com Pessoal - 1° Quadrimestre - 2013 4gioitar para Conta | M saivar

I Galeria de Arquivos Galeria de Arquivos

71 - Cligue em inserir arquivo para inserir o arquivo correspondente.

— Inserir Arquivos J

Todos o= campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.
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5 Pagina Inicial __r'. Municipio __1;' Governo __.f Transparéncia _» Noticias ___1;' Fortal do Cidadao Q; Turisma L:: Contato

o Criar Conteudo

Portal = Criar Conteudo 72 - Criar contetdo.
Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizacao Basica mnyangar |
= —— 76 - Clique em Avancar.
Dados Basicos Informagoes Bdsicas
Titulo * Concursos Piblicos 73 - D|g|te o titulo.
Localizagdo * Transparéncia 74 - Escolha a |oca|iza(;;é()_ Gt s

Selecione o Tipo de Conteudo

Basicos

Pagina Basica Diretario Link

Transparéncia 75 _ Selecione Concursos.

s, a

Concursos Licitacdes



Portais Municipais

i Portal Pessoas. GPM Configuragdes

? Pagina Inicial -J Municipio ‘_j Governo | -;j Transparéncia | 'i,:i Moticias -._j Portal do Cidadio

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos =
Listagem de Concursos

il registro Exibir 10 E por pagina

Menhum registro encontrado.

0 resistro Exibir 10 [=| 000
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iy Pagina Inicial __," Municipio __-1." Governo __j Transparéncia _* MNoticias _._,;' Portal do Cidadao % Turismo L: Contato

| = Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro
Novo Concurso «iVoltar para Listagem | E} Salvar |

Dados Basicos Dados Basicos

Cronograma 80

¥ pubicade 78 - Selecione ‘Publicado’.

Yapaz
o Nimero * 01/2013 79 - Preencha os dados basicos do concurso.
Est. Organizacional "
Informacées Titulo * Concurso
80 - Clicar em Status * Escolha Status l~] Atencao na escolha do Status.
‘Cronograma’. E— jE““’Pub“Eff*a“' L E—
Bid | S=S = %Inscrigﬁes Abertas E d S 3 0D SR 38 0L
j : lEsperandn "Data do Concurso éxz 02 |
| Homologacdo -
Finalizado ‘
| Cancelado
Enderego: p ﬁ

Todos os campos marcados com * sdo de preenchimenta obrigatario.
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? Pagina Inicial ._j Municipia ._j Governo | .J Transparéncia | 'L} Hoticias J Portal do Cidadéo % Turisma m Contato

& Criar Conteudo

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro

Novo Concurso g1 _ Cligue em Cronograma. e

Dados Basicos Cronograma
Cronograma 81

| _ Data Concurso * = 82 - Informe a data do concurso.
Wagas

Est. Organizacional

83 - Cliqgue em Adicionar para montar o cronograma do concurso.

Informagdes

Nenhum registro encontrado.

Todos os campos marcados com ® sdo de preenchimento obrigatorio.




r/lauromuller/adm/concursos/index/cadastro/codMapaltem/5632

Porta '.;S MU."’I‘i{.‘ i-pa fs E Marcus Vinicius
i Portal Pessoas GPM Configuragdes Prefeitura Municipal de Lauro Muller
’1.\ Pagina Imicial t_j Municipio J Governo | ;J Transparéncia ’ > Moticias uj Portal do Gidadao % Turismo L}Jh Contato

|l]- Criar Conteuds

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro

Novo Concurso ‘g Voltar para Listagem | [H] saivac

Dados Basicos Cronograma

I Cronograma
Data Concurso * i06/07/2013

Vagas

Novo Cronograma %
Est. Organizacional
Cronograma | Segure e arraste |

" Adicionar
84 - Informe a data.

i

Informacdes

PRNERINEIESSSERESNT |
N

hfskatint bescricio* 85 - Informe a etapa.
0 de 2500

Todos os campos marcados ¢

86 - Clique em Adicionar.
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N pigt o . il ; e : T 2 St ; ¥
w Pagina Inicial ._j Municipio *_j Governo | J Transparéncia = Motcias ‘_‘j Portal do Cidadéo % Turisma ,.h Contato

& Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro

Novo Concurso iVoltar para Listagem Q Salvar

Dados Basicos
Exemplo de cronograma.
Cronograma
Cronograma
Data Concurso * 06/07/2013 3

Est. Organizacional

Informacdes

87 - Clique

em Vagas
04/077203 Publicacdo do edital. o g
06/07/2013 Data do concursa. o [Gsd
0g/ori 2013 Publicacdo do gabarito. & |__3.{
0%/07/2013 Divulgacio dos classificados. & s

Todos oz campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatario.
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? Pagina Inicial ‘J Municipio ‘_j Governao | ._j Transparéncia | > Moticias ‘J Portal do Cidadéo :h Turismo "—h Contato

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro

Movo Concurso ——

Dados Basicos Vagas

Cronograma

88 - Clique em adicionar.

I Yagas
SR |

Est. Organizacional

informoes Careo I T
Nenhum registro encontrado.

Todos oz campos marcados com * sd0 de preenchimento obrigatario.
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? Pagina Inicial ._j Municipia hj Governo | ;—j Transparéncia > MNoticias ‘_‘f Portal do Cidadio % Turisma L‘E Contato

& Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro

Novo Concurso i Voltar pars Listagem Q Salvar

91 - Clicar em salvar.

Dados Basicos ".r"agﬂs
Cronograma
W
agas . o J
E=t. O izacional —-
Informagdes Vaga
92 - Clicar em 89 - Preencha as informagoes.
‘Est. Organizacional’. S |
Mr Vagas * |
Todos of
Mivel Instrucao * Escolha Mivel Instrucan
Escolha Nivel Instrucao

Analfabeto

Alfabetizado

Ensino Fundamental Completo (até 8° série)
Ensino Medio Completo {2° grau)
Profissionalizante

Técnico

Tecndlogo

Ensino Superior ou Gradugao
Pos-graduacgdo Latu Sensu (MBA)
Mestrado ou Pas-Graduagdo Strictu Sensu
Doutorado

PHD ou Pds doutorado

90 - Clique em Adicionar.
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";" Pagina Inicial ._j Municipio ‘_j Gaverno | ‘_j Transparéncia ‘L-:’ Moticias ‘_'j Portal do Cidaddc % Turismao m Contato

| Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro

Concurso Publico Secretaria de Administracao giVoltar pars Listagem | ﬁ Execluir t-i Nowo Concurso | ﬂ Salvar |

Dados Basicos Estrutura Organizacional
93 - Selecione o 6rgao responsavel pelo concurso.

Cronograma

Localizar | |

Vagas
© Prefeitura Municipal de Lauro Muller

Est. Organizacional

] 94 - Clicar em informacdes.
Informagdes 94
Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatario.

Histdrica
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? Pagina Inicial J Municipio ‘_j Governa | ‘_j Transparéncia > Moticias ‘_'j Portal do Cidadao % Turismo m Contato

|4 Criar Conteudo |

. ﬁEwhw E'iﬂmﬂmm M

Dados Basicos Peeemmemazes | 95 - Clique em ‘Gerenciar Informacgoes’.

Todos os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro

Concurso Publico Secretaria de Administracao

Cronograma

Este menu serve para publicacdes de informacg0es antes, durante e ap0s 0 concurso.
EX.: Publicacédo de gabaritos, erratas, entre outros.

Yagas
Est. Organizacional

I Informagdes

Histdrica




Portais Municipais

i Portal Pessoas. GPM Configuragdes

‘I".\ Pagina Inicial J Municipio ‘__]1 Governo | .J Transparéncia | '?L;} Moticias ._j Portal do Cidaddo

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Informagées
Listagem de Informacoes do Concurso : Concurso Publico Secretaria de Administracao

Oregiro  [SIRLIIEN sor pagins

Menhum registro encontrado.
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? Pagina Inicial -'._j Municipio ‘_j Governo | J Transparéncia | ! Moticias ‘_j Portal do Cidadio % Turismo m Contato

(o Crir Conteudo

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Cadastro de Informacées
Nova Informacéao

Salwar
I Dados Basicos Informagées Basicas
Arguivos
Data 04/07/2013
99 - Clique
em arquivos. Titulo * ' 97 - Digitar titulo.
Descricao 0 de 2500

98 - Escreva a informacéo.

Todos o= campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatario.
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? Pagina Inicial J Municipio ‘_j Governo | ._j Transparéncia | Lf— Moticias ‘_j Portal do Cidadao % Turismao m Contato

|4 Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Concurses Publicos = Cadastro de Informagbes

Gabarito iVoltar para Listagem zs Excluir ﬂ Salvar
Dados Basicos Galerias de Arquivos
IArquivnf. 100 - Clique em ‘Inserir Arquivos’ para disponibilizar o arquivo para download.
Historico g Inseri Arquivas J

Todos os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.
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it Portal Pessoas GPM Configuracdes P'Mm“ M"E"np‘ﬂ deL,amu Muller -

? Pagina Inicial -J Municipio ‘_j Governo | -;J Tranzparencia | i} Moticias .J Portal do Cidadao % Turismo m Contato

Portal = Transparéncia = Concursos Publicos = Informagdes _ . P
Listagem de Informacdes do Concurso : Concurso Publico Secretaria de Administracao 101 - Cniar contetdo.

ﬂ ‘Ll"uliarﬁaﬂadashnﬂmmm | E Hwaw"

1 registro Exibir 10 ﬂ por pagina

04/07/2013

1 registro Exibir 10 . por pagina
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5 Pagina Inicial | Municipio  Governo |} Transparéncia

Portal = Criar Conteudo
Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizacao Basica

I Dados Basicos Informagdes Bdsicas

_* Noticias

___,;' Portal do Cidadao

102 - Preencher os dados.

Titulo * Licitacdes

Localizacao ™ Transparéncia

Selecione o Tipo de Conteudo

Basicos

1
h o

Péagina Basica Diretorio

Transparéncia

Link

" . A
R 103 - Selecionar ‘Licitacbes’.

Licitacdes

Prefeitura Mumicipal de Lauro Muller
:h, Turismao L: Contato

o Criar Conteudo

ﬂ&ﬂvan;ar |

104 - Clicar em avancar.

Selecionar



Portais Municipais

i Portal Pessoas. GPM Configuragdes

? Pagina Inicial -J Municipio ‘j Governo | -;j Transparéncia | 'i,,.'} Moticias -._J'- Portal do Cidad3o

Portal = Transparéncia = Licitactes =
Listagem de Licitacoes

Oregstro  [SATIECNIEY por pacina

Nenhum registro encontrado.

Oreisto [ETTRIME por pasina




[# oz Comtmuzs |

Portal = Transparencia = Licitacoes -+ Cadastro

Esta é a pagina inicial da licitagdo. MNevatictas S sl
I Dz Bdzioos Informagdes Bdsicas
Ela € composta por: b, Oricacinn
) Cromograma
- Dados basicos; . e |
- Est. Organizacional, S | Ssizcions ums Categariz []
- Cronograma; e [Seecons om 5[]
- Informacdes.
Objeto e 1000

Nas proximas paginas vamos
detalhar o preenchimento de
cada campo.

[

Outras informagdes

Ervtidads | |

Sedor Resooredeel ! |

Looal 0 e 1000

Detalhes

B E BB [E IR e || | | A s GG B
|2 | =) |5 e = i o 4 | | 2 | ot | |5 2 |



|+ Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Licitagées = Cadastro
Nova Licitacio GiiVolkas para Listagem | [ satvar |

I Dados Basicos Informagdes Bdsicas
I ——

Est. Oreganizacional

publicade ¥ 106 - Selecionar ‘Publicado’ e preencher as informacdes basicas
|

Cronograma
N° Edital * 01/2013
Informacdes o
Categoria * | Selecione umaul.i‘.a"ie_gnri.a E]
Status * | Selecione um Status . B
Objeto * ' 0 de 1000

Outras informagoes
107 - Informe a entidade, setor responsavel e local da licitac&o.

Entidade
Setor Responsavel

Local ' 0 de 1000



107 - Utilize o campo abaixo para dar mais d

etalhes sobre a licitacao.

Detalhes
|-E I ﬂE“EEE E,_H#,E i-_g:i“Tamanhn |-.- iE i= | i .__|| RRERS lﬁ”ﬂ '?:EI{
= 5 = o i ]2 ] (R[5

Enderego: p
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Portais Municipais

Prefeitura Municipal de Lauro Muller

é=s  Portal Pessoas GPM Configuragdes

? Pagina Inicial J Municipio ‘_j Governo | J Transparéncia '-'L-"I" Moticias ‘_’j Portal do Cidadao % Turismo m Contato
s Criar Conteudo |

B saivar |

Portal = Transparéncia = Licitacbes = Cadastro
Nova Licitacao

uVoltar para Listagem

Dados Basicos Estrutura Organizacional
108 - Selecione a entidade/orgao responsavel pela licitacao.

Cronograma L

Localizar | |

© Prefeitura Municipal de Lauro Muller o

Informacdes

Todos os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.




Portais Municipais &, Marcus Vinicius

i Portal Pessoas GPM Configuracdes Prefeitura Municipal de Lauro Muller
A P i 3 i S n = ' P ;l, 1 ' - . .
% Pagina Inicial ._j Municipio J Governo | ‘__j Transparéncia | ' Motcias ‘_J Portal do Cidadao % Turismo .;E Contato

4 Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia - Licitagées = Cadastro O processo de cadastro do cronograma de
Nova Licitacao LicitacOes € idéntico ao cadastro de
concursos. Veja os passos 82 até 86.

109 - Cllque em Salvar.

Dados Basicos Cronograma

Est. Orgamizacional

Data de Publicagio * =
Ifrﬂr‘rﬂgrﬂmﬂ LN Data de publicagao oficial da licitagao
Ezte campo € obrigatdrio.
Informacdes
110 - Cliqgue em

Informacoes. | dicionar | J
——— =

Nenhum registro encontrado.

Todos os campos marcados com * sao de preenchimento obrgatorio.
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? Pagina Inicial J Municipio ‘_j Governo | ‘_j Transparéncia ‘L} Hoticias ‘_’j Portal do Cidadio qﬂ Turismao ',:h Contato

|4 Criar Conteudo |

Portal = Transparéncia = Licitacbes = Cadastro

Concorréncia Publica - N° 01/2013 {fivoiar para Listagem | ¥ ova Lisitagio | X Excivic | 1 saivar
Dados Bisicas TV—— 111 - Cligue em salvar.

5 Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.
Ezt. Organizacional

Cronograma O processo de cadastro do informacdes de

LicitacOes € idéntico ao cadastro de
concursos. Veja os passos 95 até 100.

Historico
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= Pagina Inicial __r" Municipio __1." Governo _j Transparéncia % Maoticias _r_,;' Portal do Gidadao :h Turismao L:: Contato

e Criar Conteudo

112 - Criar Conteudo.

Portal = Criar Conteudo

Selecione o Tipo de Conteudo e a Localizacao Basica avangar |
IDadeésic-:ns T 115 - Cliqgue em Avancar.
113 - Preencha as informacdes basicas.
Titulo * Legislacdo
Localizacdo * Transparéncia s

Selecione o Tipo de Conteudo

Bdsicos
ll-- 1
1
| o P QZ)
Fagina Basica Diretario Link
Governo

L : : ~
?\ 114 - Selecione Legislacéo.

Legislagéo

Todos os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatario.
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i Portal Pessoas  GPM Configuracdes

"? Pagina Inicial -'._'j‘. Municipio ‘j Governo | -;j Transparéncia | 'i} Moticias -._j Portal do Cidadao

Portal = Transparéncia = Legislagio = Legislacio
Normas juridicas

0 registro Exibir 10 |[= [0

Nenhum registro encontrado.

Oregisro [EEIREMER por pisina




[ criar conteuto |

Portal = Transparéncia - Legislacdno - Cadastro Legisiacao

Nova Morma

Esta € a pagina inicial de normas.

Dacal Sa3icol

11 9 Haormaa BMacionadnl

Est. Organizacional

Ela € composta por:

- Dados basicos;

- Normas Relacionadas;

- Estrutura Organizacional,;
- Anexos.

AnSxaT

119 - Cligue em
Normas
relacionadas

g vostar pars Lsiagem | 14 sarvae

Dades Basicos

117 - Preencha os dados basicos.

Tipo * Selecions o tipo EI

Himero *

Ano®

pata Publicacso *

Ementa * 0 de 50000

J"nrv_qra da Norma - Arguivo

118 - Disponibilize o arquivo.

fr:rpg:a dao Norma

E! InsEny ArguEyes

Dats o= Criscao

==

I.nl.'egra da Norma

ABEBE MY

Temaa - || e R
TS T il Y

B Jax EE3IN ==
_d' i

Endereqo: p |
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| Crir Conteuda

Portal = Transparéncia = Legislagio = Cadastro Legislacio
Nova Norma

Salvar

Dados Basicos Normas Relacionadas
Imurma:. Relacionadas Caso tenha alguma norma relacionada vocé pode adicionar nesta area.
Ezt. Organizacional
| ]H__.dm J
Anexos

120 - Clique em adicionar e selecione a norma que deseja relacionatr.

Nenhum registro encontrado.

121 - Clique em
Est. Organizacional
para selecionar o
orgao/entidade
relacionada a norma.

Todos os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.
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Nova Norma (giVoltar para Listagem | ﬂ Salvar |

Dados Basicos Estrutura Organizacional

Mormas Relacionadas

Localizar |

I Ezt. Organizacional
© Prefeitura Municipal de Lauro Muller o
Anexos
: 122 - Selecione a entidade/érgéao relacionada a norma.
123 - Clique

em anexos. Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.
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Se necessario, disponibilize mais arquivos relacionados a norma.

Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigataro.

Repita o processo (passo 116 até 123) para cadastrar mais licitacoes.



